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Tildel buskort til elever

Du kan fa overfart elever automatisk til trafikselskabet i forbindelse med udstedelse af buskort. Det
kreever blot at du i TEA har tildelt eleverne buskort pa en aktuel dato. Se nedenfor hvordan du gar

det.

Fase

Forklaring

Navigation/tast

Seet arbejdsdato

Seet arbejdsdatoen til den dato,
du gnsker eleverne skal have
tildelt buskort pr.

Find eleven

Klik ind i elevvinduet og find den
elev du vil tildele
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Find befordringsfanen

Tildel buskort

Marker den elev du vil tildele
buskort og klik pa fanen
"Befordring/Meelk”

Klik pa knappen "Tildel pr.
arbejdsdato). Eleven har nu faet
tildelt buskort pr. den
arbejdsdato du star pa.
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L P

Befordringskode INGEM -
Rute
Zone
y
~Tildeling af buskart
Tildelt pr. dato
Tildel pr. arbejdsdato Slet tildeling

Slet tildeling af buskort

Nar eleven ikke laengere skal
modtage buskort, klikker du pa
knappen "Slet tildeling”.

-Tildeling af buskort
Tildelt pr. dato
Tldel pr. arbe_]dsdabo 27.05.2014 Slet hldehng

Buskort via trafikselskab

Benytter skolen trafikselskab til
udstedelse af buskort/rejsekort
til eleverne, vil elever med en
tildelingsdato automatisk blive
overfort.
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